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Schritt 1:
Starten Sie Outlook 2013 und klicken Sie im Mentu auf Datei

Outlook Heute - Outlook (Test) ?2 - 0 X

©

Informationen

Kontoinformationen

Es ist kein Konto verfugbar, Fugen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zusitzliche Features zu aktivieren.

# Konto hinzufiigen

Offnen und
exportieren

‘7 Einstellungen fir Konto und soziale Netzwerke
gy Anderm der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten weiterer
gen.
Mit sozialen Netzwerken verbinden.

Drucken

i Postfach aufraumen

=4 Venwalten der GroBe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geloschte
Office-Kanto Tools zum Elemente" und Archivierung.

Aufrdumen

Optionen

Beenden

T —

Schritt 2:
Klicken Sie jetzt auf die Schaltfliche Konto hinzufiigen.

s Outlook Heute - Outlook (Test) 2 @ - 0 X

- START ANSICHT

D .,?_'\_ » orten . » ' ngelesen/Gelesen

Kategorisieren

SENDEN/EMPFANGEN ORDMER G Data

Personen suchen

[ Adressbuch

Neue Neue

E-Mail Elemente = eiterletter | ur N. erfolgun 1 Mail filter

Neu Loscnen Antworten Quicksteps " Verscnieben Kategorien Suchen A
Montag, 24. Juni 2013 Outlook Heute anpassen ...
Kalender Aufgaben Nachrichten
4 Outlook-Datendatei - test
Peseigang Patanesee 0
Entwiirfe Postausgang 0

Gesendete Elemente
Geloschte Elemente
Junk-E-Mail
Postausgang
RSS-Feeds
Suchordner

E-Mail Kalender Personen Aufgaben -
Fertig O B - 100 ¢

[ — e
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Anleitung Outlook 2013

Schritt 3:

Im neuen Fenster wahlen Sie die Option Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen aus

und klicken auf Weiter.

r
Konto hinzufiigen

e

Konto automatisch einrichten
Manuele Eirrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

") E-Mail-Konto

Schritt 4:

e

Aktivieren Sie den Punkt POP oder IMAP und klicken Sie auf Weiter.

Konto hinzufiigen
= - _

Dienst auswahlen

© POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

Server oder Dienst
Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
I 2ugreifen I
(| Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
(| Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

[ < Zurack I[ Weiter > ] Ahbrech:n]

e
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Anleitung Outlook 2013

Schritt 5:

Tragen Sie bei ,,]hr Name" den Namen ein, der beim Empfanger lhrer E-Mails angezeigt werden soll. Bei
»E-Mail-Adresse" tragen Sie die E-Mail-Adresse ein, welche Sie ZUVOR im KAS eingerichtet haben.

Unter Benutzername und Passwort tragen Sie die Daten ein, die im KAS nach lhrer E-Mail-Adresse
stehen. Der Benutzername fangt tiblicherweise mit mOXXXXX an.

Bei dem Feld Kontotyp wahlen Sie das Mailprotokoll IMAP oder - falls dies in lhrem Tarif nicht
vorhanden ist - POP3 aus.

Unter Posteingangsserver tragen Sie <KAS-Login> kasserver.com ein.
In dem Feld Postausgangsserver (SMTP) geben Sie ebenfalls <KAS-Login> kasserver.com ein.

Wichtig!
Bitte ersetzen Sie <KKAS-Login> durch den Loginnamen lhres KAS z.B. w0O....

AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltfliche Weitere Einstellungen.

Konto hinzufiigen [——

[
POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
| Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto en.

Benutzerinformationen
Thr Name: Ihr Name
E-Mail-Adresse: ihr_name@ihredomain.de E-Mail im Offlinemodus: Alle
Serverinformationen {
Kontotyp: IMAP B
Posteingangsserver: <KAS-Login> kasserver.com
Postausgangsserver (SMTP): | ckAS.1ogin> kasserver.com
Anmeldeinformationen
Benutzername: m0123456
Kennwort: Arerearesearesens
V! Kennwort speichern

Anmeldung mithilfe der gesicherten

Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich
< Zurdek H Weiter > | | Abbrechen
| — S—
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Anleitung Outlook 2013

Schritt 6:

Wahlen Sie jetzt Postausgangsserver aus und aktivieren Sie die Option Der Postausgangsserver
(SMTP) erfordert Authentifizierung und setzen Sie Gleiche Einstellungen wie fiir
Posteingangsserver verwenden.

AnschlieBend bestatigen Sie bitte mit OK und klicken bei dem ersten Fenster auf Weiter.

-

-
Internet-E-Mail-Einstellungen &J

Aligemein | Postausgangsserver | Enweitert |

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
() Anmelden mit

|
Kennwort speichern
|
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich
I
|
|

| ok || Abbrechen |

T — T——
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Anleitung Outlook 2013

Schritt 7:

Sofern Sie eine verschliisselte Verbindung zum Mailserver herstellen méchten, gehen Sie bitte auf
Erweitert und wahlen Sie als verschliisselten Verbindungstyp TLS aus. Bestatigen Sie dann mit OK und
klicken bei dem ersten Fenster auf Weiter.

' Internet-E-Mail-Einstellu

| Aligemein | Postausgangsserver | Enweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): [ Standard verwenden ]

Verwenden Sie den folgenden
verschlusselten Verbindungstyp: |T"S

Postausgangsserver (SMTP): 25

Verwenden Sie den folgenden
verschlusselten Verbindungstyp: |T"S

Servertimeout

Kurz ~J Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

l:l Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geloschte Elemente

["] Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geloscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

“ Abbrechen
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Anleitung Outlook 2013

Schritt 8:

Die vorgenommenen Einstellungen werden jetzt getestet. Nach erfolgreichem Test klicken Sie bitte auf
SchlieBen.

Konto hinzufiigen

=
POP- und IMAP-Kontoeinstellungen l
Geben Sie die E-Mail-Serverenstelungen fur Thr Konto ein.

Benutzerinformationen
ST Kontoeinstellungen testen
E-Mail-Adresse: ) - i ) )
Alle Tests wurden erfolgreich ausgefuhrt. Klicken Sie auf “SchlieBen™ um Anhalten 0

Kontoty: (eiesen )

i ver 9 [ Fehler |
D Aufgaben Status
Anmeldeinformatiol | \/An Posteingangsserver anmelden (IMAP) Erledigt
Benutzername: / Testnachricnt senden Erledigt

Kennwort:

[7] Anmeldung mnh_
ifizi (SPA) i _m

[ <zuruek || weiter> | [ abbrechen |

-7

Schritt 9:

Die Einrichtung des Kontos ist abgeschlossen. Bitte klicken Sie auf ,,Fertig stellen".

Konto hinzufiigen

—

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten Thres Kontos notwendig sind.

Weiteres Konto hinzufugen...

——7 *
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